尊敬的签证官：
兹证明我单位员工XXX ( 护照号码：GXXXXXX), 打算于2015年XX 至XX 期间到贵国旅游。
员工XXX 从X年X月 开始在我单位工作，她/他的职位是XXX， 月薪XXX元。

此次旅游费用由她/他本人承担。 我单位保证她/他会遵守相关法律，法规并按时回国。其回国后，将会继续在我单位工作。
公司负责人名字，职位 （并手写签名）
公司名字
地址

电话

（请用公司抬头信纸打印，并加盖红色公章+负责人签字）

